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Excel niveau 1

Objectifs de formation

e Maitriser les repéres dans Excel

e  Manier selon la nouvelle ergonomie

e Gérer les cellules

e Manier les nouveautés sur les cellules

e Maitriser les feuilles de calculs

e Gérer les insertions

e Les nouvelles insertions

e Gérer les tableaux de données

e Maitriser les tableaux croisés dynamiques
e Gérer les impressions

Public visé

Salariés permanents / Salariés en insertion
ayant acces a un ordinateur avec Excel installé.
Demandeur d’emploi

Temps moyen de formation 5 heures
Lieu A distance
Co(t H.T. global 499€
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Contenu pédagogique —Programme de la formation

® Les nouvelles insertions

® Les tableaux de données

® Les tableaux croisés dynamiques

e Nouveautés sur les tableaux croisés dynamiques

® Les impressions

Points forts de la formation

Plateforme e-learning accessible en illimité.

Modalités pédagogiques

Formation individualisée avec suivi mail & téléphonique

Prérequis

Aucun
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Informations pratiques

Modalités et délais d’acces :

Pour vous inscrire veuillez nous contacter par mail : contact@skillup.Fr

Nous planifierons alors un entretien téléphonique au cours duquel nous procéderons au recueil de vos
besoins, vérifierons I'adéquation de la formation et identifierons d’éventuels besoins d’aménagements
spécifiques. Apres validation du parcours et contractualisation vous recevrez vos identifiant et mot de
passe pour accéder a la plateforme. Vous pourrez démarrer apres la fin du délai de rétraction de 14 jours.

Matériel requis :

e Un ordinateur fonctionnel ainsi qu’une connexion wifi stable

Assistance technique et pédagogique :

Pour tout besoin d’assistance pédagogique et technique nous nous tenons a votre disposition par mail .

Méthode mobilisée :

e Formation individuelle a distance avec un tuteur attitré avec une forte expertise
e Mise a disposition de documents supports de cours durant la formation
e Alternance de théorie et pratique

Modalités d’évaluation :

e Test de positionnement en début de formation fin d’évaluer le niveau d’entre
e Evaluation continue sous forme de cas pratiques

Accessibilité aux personnes en situation de handicap :

Si vous souhaitez nous faire part d’un déficit sensoriel Ou moteur ou tout autre handicap, contactez-nous
afin d’étudier les possibilités de compensations disponibles. Janvier 2022
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